
 

 

 

Immobilienkaufmann / Immobilienfachwirt (m,w,d) in der Hausverwaltung 
 
Wir suchen genau Sie! Haben Sie Spaß im Bereich der Hausverwaltung begleitend zu arbeiten, sind 
souverän, strukturiert und gewissenhaft in Ihrer Arbeitsweise, offen und ehrlich, so kommen Sie in 
unser Team. Wenn Sie aus den oben angegebenen Berufszweigen kommen, melden Sie sich gern, wir 
sind flexibel mit Ihrem möglichen Arbeitseinsatz. 
 

Ihre Aufgaben 
• Betreuung von Wohnungseigentümergemeinschaften 
• Organisierung und Moderation der Eigentümerversammlung und Umsetzung der dort 

gefassten   Beschlüsse 
• Rechnungsprüfung und Kontierung sowie die allgemeine Kundenbetreuung, Schriftverkehr 

und 
• Pflege der Objekt- und Eigentümerdaten 
• Anfragemanagement rund um die Verwaltung der Immobilien und Kommunikation mit 

Behörden/ Versorgern 
• Steuerung der externen Dienstleister wie Reinigungskräfte, etc. 
• Sie nehmen bei uns fortlaufend an Weiterbildungsmaßnahmen teil, die Ihnen nach einer 

gewissen Zeit den perfekten Umgang in allen Aufgabenbereichen sichern. 

 
Ihr Profil 

• Berufserfahrung in der WEG-Verwaltung 
• Freude im Umgang mit unseren Eigentümern 
• fundierte Anwenderkenntnisse in MS Office, Erfahrung mit Immoware24 wünschenswert 
• Motivation, Kontaktfreunde und Teamgeist 
• Flexibilität und Einsatzbereitschaft 
• Gewissenhafte sowie strukturierte Arbeitsweise 
• Souveränes Auftreten und gepflegtes Erscheinungsbild 

 
Wir bieten 

• intensive Einarbeitung. 
• Attraktives Arbeitsumfeld – Menschlichkeit steht bei uns an vorderster Stelle. 
• einen abwechslungsreichen Arbeitsalltag und wertschätzender Umgang miteinander 
• geregelte Arbeitszeiten 
• ein gutes Betriebsklima mit einem dynamischen tollen Team 
• Vollwertige Arbeitsplätze in moderner und geräumiger Arbeitsumgebung.  
• Permanente Weiterbildungsmaßnahmen und professionelle Einarbeitung sind 

selbstverständlich 
• Alles Weitere gern bei einem Kennenlerntermin. Kommen Sie in unser schwungvoll und 

gut motiviertes Team, ich freue mich über Ihre schriftliche Bewerbung. 

 
Bewerbung an 
GH Immobilien Wolfsburg                                05363 810 25 50 
An der Fabrik 4                                                   0174 375 35 33 
38448 Wolfsburg                                               ghorsmans@yahoo.de 


